
 

Sport und Gemeinschaft erleben – zusammen im Verein in Gerbrunn. Der TSV Gerbrunn ist der 

größte Verein in Gerbrunn und fördert Sport, Musik und das gemeinsame Miteinander in der 

Gemeinde. Der Verein ist besonders im Jugend- und Breitensport aktiv. 

Der TSV Gerbrunn sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Steuerfachangestellte/n, Verwaltungsfachangestellte/n, Kauffrau/-mann für Bürokommunikation 

o. ä. (m/w/d) für die Verwaltung unseres Geschäftszimmers 

VIELSEITIGE AUFGABEN, DIE SIE HERAUSFORDERN: 

 Verwaltungstätigkeiten des Vereins, insbesondere: 

o Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 
o Kontieren und ggf. Verbuchen von Geschäftsvorfällen 
o Verwaltung unserer Mitgliedschaften 
o Mitwirkung bei der Beantragung von Fördermitteln 
o Unterstützung des Vorstands und der Abteilungsleiter 

 Präsenzzeit für Mitgliederangelegenheiten (Do 17-19:00 Uhr) 

 Allgemeine Bürotätigkeiten 

EIN LEBENSLAUF, DER UNS ÜBERZEUGT: 

 Qualifikation als Steuerfachangestellte/r, Verwaltungsfachangestellte/r, Kauffrau/-

mann für Bürokommunikation oder vergleichbare Qualifikation 

 Versierter Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen (Word, Excel) 

 Selbständiges Arbeiten, Organisationstalent, Flexibilität und Belastbarkeit 

 Team- Kritik- und Konfliktfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit 

 Umfassende Deutschkenntnisse (mindestens Sprachniveau B2) 

EIN UMFELD, DAS SIE BEGEISTERT: 

 Flexible Arbeitszeit 

 Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

BESCHÄFTIGUNGSVERHÄLTNIS / BEWERTUNG: 

Die Einstellung erfolgt auf Minijobbasis (450 €/Monat) und kann bei Eignung auch noch 

erweitert werden. 

BEWERBUNG: 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann bewerben Sie sich gerne bis zum 25.04.2021 

elektronisch unter vorstand@tsvgerbrunn.de. Rückfragen können sie unter der angeführten E-

Mail-Adresse ebenfalls an Steffen Seifert richten. 

 

Wir freuen uns auf Sie! 

mailto:vorstand@tsvgerbrunn.de

